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KAUFFRAU

FUR BUROMANAGEMENT (M/W/D)

/%é Diese Aufgaben erwarten dich:

Dein Vorsprung als Meyer

VOCH UNTEVTSCMLOSSEN?

Weitere Info’s findest du auf:

du bearbeitest den Posteingang und —ausgang

du erstellst und verwaltest Dokumente

du unterstitzt im Einkauf und der administrativen
Auftragsabwicklung

du nimmst Kundenanfragen und -auftrage an und bearbeitest diese
du koordinierst Termine und organisierst Reisen und Veranstaltungen
du lernst die grundlegenden Prozesse der Finanz-, Betriebs- und
Lohnbuchhaltung

enge Betreuung und gutes Klima
Praktische Ubungen

Nachbhilfe und Lernkooperationen
Ubertarifliche Lehrlingsvergiitung
Firmenfitness

bezuschusste betriebliche Altersvorsorge
gemeinsame Azubiveranstaltungen
frihzeitig gezielte Personalentwicklung
lehrjahresbegleitende Seminare

gute Ubernahmechancen

JEtzt BEWERBEV!

Schick uns deine Unterlagen an:

ausbildung@meyergruppe.de

ausbildung.meyergruppe.de




